
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込方法 ： 訓練校においでくださり、申込書にご記入。または、ＨＰから申込書をダウンロードされて 

雇用保険にご加入の方は、「雇用保険被保険者資格取得等確認通知書」を添えてお持ちくださるか、 

ご郵送ください。ＦＡＸでも受け付けています。一度お問い合わせください。 

 

【訓練日程】 

 

※公的資格試験の受験も可能です。合格すると「技士」の 

資格が与えられます。 

 

 

 

 

 入門コース（ Word ＆ Excel ） 

日 程 ５/１６～６/２７ 毎週火・木曜日(全１３回の２６時間） 

時 間 午後１時３０分～３時３０分 

定 員 
５名 （ ご希望者が５人未満の場合 

開講しないことがあります ） 

授業料 授業料：１２,０００円（教科書代２,２００円含む） 

テキスト よくわかる W o r d 2 0 2 1& E x c e l 2 0 2 1 

お問い合わせ先  〒952-1311  佐渡市八幡 2001番地 1 

佐渡高等職業訓練校事務局 ℡ 57-1212 FAX 57-1213 

 

訓練項目 

ワード ビジネス文書作成 写真・画像の挿入 表のある文書  

エクセル 表計算 よく使う関数 グラフ作成 データ分析 

インターネット インターネット検索など 

 

現在、仕事をされている方のレベルアップや求職者、再就職者の方にも

パソコン操作は欠かせないものになっています。決して難しいものでは

ありません。基本からしっかりとサポートします。 

 

佐渡高等職業訓練校 

パソコン入門コース 

「 月開講」生徒募集 
 

 


